
  

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                

ΝΟΜΟΣ ΔΩΔ/ΣΟΥ                                                         

ΔΗΜΟΣ ΚΩ                                                                                    ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 

ΚΟΙΝΩΦΕΛΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ 

ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ, ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ, 

ΠΡΟΝΟΙΑΣ, ΥΓΕΙΑΣ & ΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΓΚΟΙΝΩΝΙΑΣ  

Διεύθυνση : Εθελοντών Πολεμιστών  1 

Τηλ: 2242022044 , Φάξ:2242022024 

 

Αριθμός Πρωτοκόλλου 187, 17/2/2016  

                             

Προς : Ενδιαφερόμενους για την παροχή  

ανεξάρτητων υπηρεσιών για την  

λογιστικό – οικονομική 

 κάλυψη της Κοινωφελούς Επιχείρησης 

 

Θέμα:  Εκ νέου πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την λογιστικό – οικονομική κάλυψη της 

Κοινωφελούς Επιχείρησης Κοινωνικής Προστασίας, Αλληλεγγύης, Πρόνοιας, Υγείας και Αστικής 

Συγκοινωνίας Δήμου Κω, χρονικού διαστήματος 12 μηνών από την υπογραφή της σύμβασης, 

προϋπολογισμού 22.000,00 € συμπ.  ΦΠΑ 16% , με την προσκόμιση κλειστών προσφορών.   

 
Προκειμένου η Κοινωφελής Επιχείρηση Κοινωνικής Προστασίας , Αλληλεγγύης, Πρόνοιας, Υγείας 

και Αστικής Συγκοινωνίας Δήμου Κω, να προβεί στην παροχή ανεξάρτητων υπηρεσιών  προϋπολογισμού    

22.000,00 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ, για την λογιστικό – οικονομική κάλυψη της, παρακαλούμε όπως 

προσκομίσετε κλειστή προσφορά, στο πρωτόκολλο της Κοινωφελούς Επιχείρησης,  (Εθελοντών Πολεμιστών 

1), εφόσον επιθυμείτε, μέχρι  την Δευτέρα  22/2//2016  προκειμένου να προχωρήσουμε στην λήψη σχετικής 

απόφασης.  

 

Κάθε ενδιαφερόμενος θα πρέπει να καταθέσει προσφορά επί ποινή αποκλεισμού σύμφωνα με τα 

οριζόμενα στο παράρτημα  Α, και το τιμολόγιο προσφοράς τα οποία αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της 

παρούσας πρόσκλησης.  

 

Κάθε ενδιαφερόμενος πρέπει να υποβάλει προσφορά επί ποινή αποκλεισμού  για όλες τις υπηρεσίες.  

 

Ο ανάδοχος κατά την υπογραφή του συμφωνητικού θα πρέπει να προσκομίσει εγγυητική επιστολή 

καλής εκτέλεσης της σύμβασης , η οποία ανέρχεται σε ποσοστό 5 % της συνολικής συμβατικής αξίας του 

είδους , χωρίς ΦΠΑ (άρθρο 157 του ν. 4281/2014  ΦΕΚ 160/Α/08.08.2014).  

 
 

Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ  

ΤΗΣ ΚΟΙΝΩΦΕΛΟΥΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ 

 ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ 

 ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΥΓΕΙΑΣ 

 ΚΑΙ ΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΓΚΟΙΝΩΝΙΑΣ 

 

 

ΠΗ ΒΑΣΙΛΕΙΑ 

 

Συνημμένα:                                                                                                     

Παράρτημα Α  

Τιμολόγιο Προσφοράς. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α 

 
ΚΟΙΝΩΦΕΛΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ 

ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ , 

ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ , ΠΡΟΝΟΙΑΣ , 

ΥΓΕΙΑΣ ΚΑΙ ΑΣΤΙΚΗΣ 

ΣΥΓΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΔΗΜΟΥ ΚΩ 

ΠΑΡΟΧΗ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ : 

«ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ -ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ 

ΚΑΛΥΨΗ ΤΗΣ ΚΟΙΝΩΦΕΛΟΥΣ 

ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ ΓΙΑ 12 ΜΗΝΕΣ 

ΠΕΡΙΟΔΟΥ 2016-2017» 

 

 

ΜΕΛΕΤΗ 1/2016 

 

 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 

 

 

ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ: 

22.000.00€ συμπ. ΦΠΑ 16 % 

ΙΔΙΟΙ ΠΟΡΟΙ 

    Cpv: 79211000-6 

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ – ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

Με τη μελέτη αυτή προβλέπεται η παροχή υπηρεσιών για την λογιστική – οικονομική υποστήριξη 

της Κοινωφελούς Επιχείρησης χρονικού διαστήματος 12 μηνών από την υπογραφή της 

σύμβασης. 

 

Συγκεκριμένα, για να καλυφθούν οι ανάγκες της επιχείρησης θα χρειαστεί να απασχοληθεί με 

παροχή υπηρεσιών ένας λογιστής - εξωτερικός συνεργάτης, με άδεια λογιστού – φοροτέχνη      

Α΄τάξης, με γνώση του δημόσιου λογιστικού (νομοθεσία , μισθοδοσία , προϋπολογισμοί , 

ισολογισμοί , απολογισμοί ), εμπειρία στην τήρηση Γ΄ κατηγορίας λογιστικών βιβλίων και γνώση 

των εφαρμογών λογισμικού απλογραφικού και διπλογραφικού προγράμματος - Διαχ. 

Ανθρωπίνων Πόρων-Μισθοδοσία και Διαχ. Οικονομικού - της εταιρείας OPEN TECHNOLOGY 

SERVICES  OTS ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΑΝΟΙΧΤΗΣ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ Α.Ε.  

 

Η λογιστική – οικονομική κάλυψη, που θα παρέχει στην επιχείρηση θα  περιλαμβάνει: 

 

1. Την διενέργεια λογιστικών – φοροτεχνικών εργασιών, ήτοι την παροχή των υπηρεσιών που 

αναφέρονται στο άρθρο 2 του Π.Δ 340/1998 «Περί του επαγγέλματος του λογιστή 

Φοροτεχνικού και της άδειας ασκήσεως του». 

2. Την καταχώρηση των παραστατικών στοιχείων της επιχείρησης.  

3. Την έκδοση χρηματικών ενταλμάτων και εκθέσεων αναλήψεων δαπανών κλπ και γενικά την 

εποπτεία των δικαιολογητικών για την σωστή έκδοση των ανωτέρω. 

4. Την σύνταξη Προϋπολογισμού - Απολογισμού – Ισολογισμού. 

5. Την σύνταξη, υπογραφή και υποβολή μισθολογικών καταστάσεων, ασφαλιστικών εισφορών 

και προγραμμάτων εργασίας.   

6. Την σύνταξη , υπογραφή και υποβολή συμπληρωματικών και στατιστικών στοιχείων προς τις 

Δημόσιες Υπηρεσίες. 

7. Η παροχή υπηρεσιών θα λαμβάνει χώρα στα γραφεία του Τομέα Αστικής Συγκοινωνίας.   

 

Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να διαθέτουν άδεια λογιστού – φοροτέχνη  Α΄  τάξης ,  να έχουν 

10 ετή τουλάχιστον αποδεδειγμένη εμπειρία στην τήρηση βιβλίων  Γ΄ κατηγορίας και θα πρέπει 

να έχουν γνώση των εφαρμογών λογισμικού απλογραφικού και διπλογραφικού προγράμματος - 

Διαχ. Ανθρωπίνων Πόρων-Μισθοδοσία και Διαχ. Οικονομικού – της εταιρείας OPEN TECHNOLOGY 

SERVICES  OTS ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΑΝΟΙΧΤΗΣ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ Α.Ε.  

 

Ο προϋπολογισμός της παροχής υπηρεσιών ανέρχεται συνολικά στα 22.000,00 ευρώ 

συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 16 %  και θα επιβαρύνει τον Κ.Α 6115 του προϋπολογισμού 

έτους 2016 ενώ ένα μέρος της δαπάνης θα βαρύνει κωδικό του προϋπολογισμού έτους 2017.  

   

Κάθε ενδιαφερόμενος πρέπει να υποβάλει προσφορά για όλες τις υπηρεσίες.  

Κριτήριο ανάθεσης θα είναι η χαμηλότερη τιμή προσφοράς στο σύνολο των υπηρεσιών.     
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ΚΟΙΝΩΦΕΛΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ 

ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ , 

ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ , ΠΡΟΝΟΙΑΣ , 

ΥΓΕΙΑΣ ΚΑΙ ΑΣΤΙΚΗΣ 

ΣΥΓΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΔΗΜΟΥ ΚΩ 

ΠΑΡΟΧΗ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ : 

«ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ -

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΛΥΨΗ ΤΗΣ 

ΚΟΙΝΩΦΕΛΟΥΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ 

ΓΙΑ 12 ΜΗΝΕΣ ΠΕΡΙΟΔΟΥ 

2016-2017» 

 

 

ΜΕΛΕΤΗ 1/2016 

 

 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 

 

 

 

ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ: 

22.000,00€ συμπ. ΦΠΑ 16 
% 

 

ΙΔΙΟΙ ΠΟΡΟΙ 

 

Ε Ν Δ Ε Ι Κ Τ Ι Κ Ο Σ  Π Ρ Ο Ϋ Π Ο Λ Ο Γ Ι Σ Μ Ο Σ   

 

Α/Α 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 

Μον. 

Μέτρ. 

 

ΔΑΠΑΝΗ 

1 Διενέργεια λογιστικών – φοροτεχνικών 

εργασιών, ήτοι την παροχή των 

υπηρεσιών που αναφέρονται στο άρθρο 

2 του Π.Δ 340/1998 «Περί του 

επαγγέλματος του λογιστή 

Φοροτεχνικού και της άδειας ασκήσεως 

του 

Κατ’ αποκ. 5.172,41 

2 Καταχώρηση των παραστατικών 

στοιχείων της επιχείρησης 
Κατ’ αποκ. 4.310,34 

3 Έκδοση χρηματικών ενταλμάτων και 

εκθέσεων αναλήψεων δαπανών κλπ και 

γενικά την εποπτεία των 

δικαιολογητικών για την σωστή έκδοση 

των ανωτέρω 

Κατ’ αποκ. 4.310,34 

4 Σύνταξη Προϋπολογισμού - 

Απολογισμού – Ισολογισμού 

Κατ’ αποκ. 1.293,10 

5 Σύνταξη, υπογραφή και υποβολή 

μισθολογικών καταστάσεων, 

ασφαλιστικών εισφορών και 

προγραμμάτων εργασίας 

Κατ’ αποκ. 3.448,28 

6 Σύνταξη , υπογραφή και υποβολή 

συμπληρωματικών και στατιστικών 

στοιχείων προς τις Δημόσιες Υπηρεσίες. 

Κατ’ αποκ. 431,05 

 σύνολο  18.965,52 

 ΦΠΑ   3.034,48 

 Γενικό σύνολο  22.000,00 € 

                                                                                                    

Η αναφερόμενη τιμή διαμορφώθηκε μετά από έρευνα αγοράς που έκανε η Επιχείρηση.  

 

Η ενδεικτική δαπάνη  υπολογίζεται στο ποσό των 18.965,52 ευρώ συν Φ.Π.Α.16% (3.034,48 ευρώ)  

δηλαδή συνολικά 22.000,00 ευρώ,  συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 
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Σ Υ Γ Γ Ρ Α Φ Η    Υ Π Ο Χ Ρ Ε Ω Σ Ε Ω Ν  

 

Άρθρο 1ο :     Αντικείμενο συγγραφής 
Αντικείμενο της ανάθεσης  είναι η παροχή υπηρεσιών για την λογιστική – οικονομική υποστήριξη 

της Κοινωφελούς Επιχείρησης χρονικού διαστήματος 12 μηνών από την υπογραφή της 

σύμβασης. 

Συγκεκριμένα, για να καλυφθούν οι ανάγκες της επιχείρησης θα χρειαστεί να απασχοληθεί με 

παροχή υπηρεσιών ένας λογιστής - εξωτερικός συνεργάτης, με άδεια λογιστού – φοροτέχνη      

Α΄τάξης, με γνώση του δημόσιου λογιστικού (νομοθεσία , μισθοδοσία , προϋπολογισμοί , 

ισολογισμοί , απολογισμοί ), εμπειρία στην τήρηση Γ΄ κατηγορίας λογιστικών βιβλίων και γνώση 

των εφαρμογών λογισμικού απλογραφικού και διπλογραφικού προγράμματος - Διαχ. 

Ανθρωπίνων Πόρων-Μισθοδοσία και Διαχ. Οικονομικού - της εταιρείας OPEN TECHNOLOGY 

SERVICES  OTS ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΑΝΟΙΧΤΗΣ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ Α.Ε.  

 

Η λογιστική – οικονομική κάλυψη, που θα παρέχει στην επιχείρηση θα  περιλαμβάνει: 

 

1. Την διενέργεια λογιστικών – φοροτεχνικών εργασιών, ήτοι την παροχή των υπηρεσιών 

που αναφέρονται στο άρθρο 2 του Π.Δ 340/1998 «Περί του επαγγέλματος του λογιστή 

Φοροτεχνικού και της άδειας ασκήσεως του». 

2. Την καταχώρηση των παραστατικών στοιχείων της επιχείρησης.  

3. Την έκδοση χρηματικών ενταλμάτων και εκθέσεων αναλήψεων δαπανών κλπ και γενικά 

την εποπτεία των δικαιολογητικών για την σωστή έκδοση των ανωτέρω. 

4. Την σύνταξη Προϋπολογισμού - Απολογισμού – Ισολογισμού. 

5. Την σύνταξη, υπογραφή και υποβολή μισθολογικών καταστάσεων, ασφαλιστικών 

εισφορών και προγραμμάτων εργασίας.   

6. Την σύνταξη , υπογραφή και υποβολή συμπληρωματικών και στατιστικών στοιχείων προς 

τις Δημόσιες Υπηρεσίες. 

7. Η παροχή υπηρεσιών θα λαμβάνει χώρα στα γραφεία του Τομέα Αστικής Συγκοινωνίας.   

 

Άρθρο 2ο :     Ισχύουσες διατάξεις 
Η ανάθεση της εργασίας θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις: 

 των άρθρων 103, 209, παρ 2, 257 του N. 3463/06, όπως ισχύουν  

 την παρ 13 του άρθρου 20 του ν. 3731/08  

 το άρθρο 133 του N.4270/2014  

 του ΠΔ 28/80  

 

Άρθρο 3ο :     Συμβατικά στοιχεία 
Τα συμβατικά στοιχεία κατά σειρά ισχύος είναι: 

α. Το τιμολόγιο μελέτης  

β. Η συγγραφή υποχρεώσεων  

γ. Τεχνική περιγραφή –μελέτη  

 

Άρθρο 4ο :     Χρόνος εκτέλεσης του έργου    
Δώδεκα  μήνες από την υπογραφή της σχετικής σύμβασης.  

 

Άρθρο 5ο :     Υποχρεώσεις του εντολοδόχου 
Είναι υποχρεωμένος για την καλή και σωστή εκτέλεση των εργασιών του άρθρου 1  

 

Άρθρο 6ο :     Υποχρεώσεις του εντολέα  
Είναι υποχρεωμένος για την παροχή όλων των μέσων και στοιχείων τα οποία κρίνονται 

απαραίτητα  για την υλοποίηση της ανατιθέμενης εργασίας.  

 

 

Άρθρο 7ο :    Ανωτέρα βία 
Ως ανωτέρα βία θεωρείται κάθε απρόβλεπτο και τυχαίο γεγονός που είναι αδύνατο να 

προβλεφθεί έστω και εάν για την πρόβλεψη και αποτροπή της επέλευσης του καταβλήθηκε 

υπερβολική επιμέλεια και επιδείχθηκε η ανάλογη σύνεση. Ενδεικτικά γεγονότα ανωτέρας βίας 

είναι : εξαιρετικά και απρόβλεπτα φυσικά γεγονότα, πυρκαγιά που οφείλεται σε φυσικό γεγονός 

ή σε περιστάσεις για τις οποίες ο εντολοδόχος ή ο εντολέας είναι ανυπαίτιοι, αιφνιδιαστική 

απεργία προσωπικού, πόλεμος, ατύχημα, αιφνίδια ασθένεια του προσωπικού του εντολοδόχου 

κ.α. στην περίπτωση κατά την οποία υπάρξει λόγος ανωτέρας βίας ο εντολοδόχος οφείλει να 
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ειδοποιήσει αμελλητί τον εντολέα και να καταβάλει κάθε δυνατή προσπάθεια σε συνεργασία με 

το άλλο μέρος για να υπερβεί τις συνέπειες και τα προβλήματα που ανέκυψαν λόγω της 

ανωτέρας βίας. 

Ο όρος περί ανωτέρας βίας εφαρμόζεται ανάλογα και για τον εντολέα προσαρμοζόμενος 

ανάλογα. 

 

 Άρθρο 8ο :     Αναθεώρηση τιμών  
Οι τιμές δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιονδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά  παραμένουν 

σταθερές και αμετάβλητες. Ο ΦΠΑ σε κάθε περίπτωση (και αλλαγής του συντελεστή) βαρύνει τον 

εντολέα.  

 

         

Άρθρο 9ο :     Τρόπος πληρωμής 
Για την παροχή των παραπάνω υπηρεσιών η αμοιβή του εντολοδόχου καθορίζεται σε 22.000,00 

ευρώ, συμπ. ΦΠΑ 16%. Η καταβολή του ως άνω ποσού γίνεται ύστερα από έκδοση σχετικού 

δελτίου παροχής υπηρεσιών του εντολοδόχου και ανάλογα με την παράδοση των εργασιών.  

Στο ποσό της αμοιβής συμπεριλαμβάνονται οι βαρύνοντες τον εντολοδόχο φόροι και βάρη. Η 

αμοιβή δεν υπόκειται σε καμία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο και αιτία και παραμένει 

σταθερή και αμετάβλητη καθ΄ όλη την διάρκεια ισχύος της εντολής. 

 

 

Άρθρο 10ο :     Φόροι, τέλη, κρατήσεις 
Ο εντολοδόχος σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις βαρύνεται με όλους ανεξαιρέτως τους 

φόρους, τέλη, δασμούς και εισφορές υπέρ του δημοσίου, δήμων και κοινοτήτων ή τρίτων που 

ισχύουν κατά την ημέρα της ανάθεσης. 

 

 

Άρθρο 11ο :     Επίλυση διαφορών 
Οι διαφορές που θα εμφανισθούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται σύμφωνα με τις 

ισχύουσες διατάξεις.                      
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Τ Ι Μ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Α Σ    

 

 

 

Α/Α 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 

Μον. 

Μέτρ. 

 

ΔΑΠΑΝΗ 

1 Διενέργεια λογιστικών – φοροτεχνικών 

εργασιών, ήτοι την παροχή των υπηρεσιών 

που αναφέρονται στο άρθρο 2 του Π.Δ 

340/1998 «Περί του επαγγέλματος του 

λογιστή Φοροτεχνικού και της άδειας 

ασκήσεως του 

Κατ’ αποκ.  

2 Καταχώρηση των παραστατικών στοιχείων 

της επιχείρησης 
Κατ’ αποκ.  

3 Έκδοση χρηματικών ενταλμάτων και 

εκθέσεων αναλήψεων δαπανών κλπ και 

γενικά την εποπτεία των δικαιολογητικών 

για την σωστή έκδοση των ανωτέρω 

Κατ’ αποκ.  

4 Σύνταξη Προϋπολογισμού - Απολογισμού – 

Ισολογισμού 

Κατ’ αποκ.  

5 Σύνταξη, υπογραφή και υποβολή 

μισθολογικών καταστάσεων, ασφαλιστικών 

εισφορών και προγραμμάτων εργασίας 

Κατ’ αποκ.  

6 Σύνταξη , υπογραφή και υποβολή 

συμπληρωματικών και στατιστικών 

στοιχείων προς τις Δημόσιες Υπηρεσίες. 

Κατ’ αποκ.  

 σύνολο   

 ΦΠΑ    

 Γενικό σύνολο   

 Γενικό Σύνολο Ολογράφως   

                                                                                                  
Η ανωτέρω τιμή αφορά την αμοιβή μου για 12 μήνες από την υπογραφή της σύμβασης.  

 

Συνημμένα σας προσκομίζω:  

1) Φωτοαντίγραφο άδειας λογιστού – φοροτέχνη Α΄ τάξης. 

2) Υπεύθυνη δήλωση ότι : είμαι γνώστης του   δημόσιου λογιστικού (νομοθεσία , μισθοδοσία , 

προϋπολογισμοί , ισολογισμοί, απολογισμοί, έχω 10 ετή τουλάχιστον αποδεδειγμένη εμπειρία στην 

τήρηση βιβλίων  Γ΄ κατηγορίας λογιστικών βιβλίων και είμαι γνώστης των εφαρμογών λογισμικού 

απλογραφικού και διπλογραφικού προγράμματος - Διαχ. Ανθρωπίνων Πόρων-Μισθοδοσία και Διαχ. 

Οικονομικού - της εταιρείας OPEN TECHNOLOGY SERVICES  OTS ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΑΝΟΙΧΤΗΣ 

ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ Α.Ε..   
Ο Προσφέρων  

 

 

 

………………………………. 

 

 

 

 

Κως ………/………/2016  
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